Municipio de Santa Izabel do Paré
Paldcio Municipal Cap. Noé de Carvalho
Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL Ne 375, DE 28 DE SETEMBRO DE 2022

DISPOE SOBRE A ALTERAGAO DE DISPOSITIVOS
DA LEI COMPLEMENTAR N° 01/2021 E O ANEXO DA
LEl COMPLEMENTAR 374/2022 QUE TRATAM DO
PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA IZABEL E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS

e EU, o Prefeito Municipal, sanciono a presente Lei.

Art. 1° - Ficam alteradas as nomenclaturas contidas dos artigos 6° ao 8° da Lei
Complementar n° 01/2021 e no anexo da Lei Complementar 374/2022, referentes aos
cargos de Diretor de Secretaria e Diretor de Secretaria Adjunto (F) do Nivel Operacional lll,
passando a serem denominados como Secretario Geral e Secretario Geral Adjunto (F).

Art. 2° - Estao dentre as atribuigdes do cargo do:

| - Secretario Geral.
a) orientar o Presidente no planejamento, na organizagdo e na coordenagao das

atividades da Camara Municipal
b) organizar audiéncias e atender ou fazer atender as pessoas que procurarem o

presidente;
c) procurar saber nas reparticbes competentes o andamento dos expedientes e processos

solicitados pelo presidente;
d) formalizar os atos que devam ser assinados pelo presidente, enumerando-os e

promovendo as devidas publicagGes;
e) preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente;
f) supervisionar as atividades de informagbes ao publico acerca das atividades da

Camara Municipal;
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promover a divulgagdo das atividades da Camara Municipal, sob supervisdo e
autorizagao do Presidente;
coordenar as relagdes entre a Camara e o publico em geral;
programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providéncias que se
tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas;
divulgar as atividades sociais internas da Camara, com visto da presidéncia;
dar sequéncia aos processos legislativos até o término de sua tramitagao;
supervisionar a preparagao de atas relativas as reunides do plenario, e sua reprodugéo
e distribuigdo aos vereadores quando solicitado;
receber e registrar documentos dirigidos @ Camara Municipal e aos vereadores,
distribuindo e controlando sua movimentagéo interna;
observar os prazos regimentais e prazos para entrega de autografos de leis a serem
remetidos para sangao do Prefeito Municipal, bem como, para os vetos recebidos do
Poder Executivo Municipal;
rever, periodicamente, os processos e documentos legislativos arquivados, propondo a
destinagdao mais adequada para cada um;
preparar os termos de posse dos vereadores, suplentes, Prefeito e Vice Prefeito;
preparar a resenha do Expediente e da Ordem do Dia e levar ao conhecimento do
Presidente;
organizar arquivo de processos destinados a Ordem do Dia, verificando os despachos;
langar os despachos em todas as proposigdes, correspondéncias e demais documentos
em conformidade com a deliberagao do Plenario, da Mesa Diretora e determinagéo da
Presidéncia;
minutar e expedir certidoes em atendimento da autoridade competente;
autuar todos os projetos de leis e demais processos que diz respeito a Legislativo
Municipal;
promover a organizagdo das pastas que formam os processos e dos documentos
recebidos para protocolo;
promover o controle dos prazos de permanéncia dos projetos e demais documentos

nas Comissdes e 6rgdos em que estejam sendo processados;
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promover a organizagdo e manutengio atualizada do cadastro dos vereadores e

servidores da Camara Municipal;
y) determinar ou hastear e baixar as bandeiras: nacional, estadual e municipal em local
época determinadas;

II- Secretario Geral Adjunto (F)

a) auxiliar o Secretario Geral nos trabalhos, podendo-o substituir em suas auséncias.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Lei correrao por conta das dotagdes orgamentarias
préprias.

Art. 4° - Esta Lei entra e vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Gabinete do Prefeito de, Santa Izabel do Patg, 2§ de setembro de 2022.

DRO BARROS\WATANAB
eito Municipal - PMSIP
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