PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA IZABEL DO PARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na PRESTAGAO DE SERVIGOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA NA CAPTAGAO DE
RECURSOS, ELABORAGCAO DE PROJETO TECNICO ESPECIALIZADOS DE
ARQUITETURA, ENGENHARIA E FISCALIZACAO DE OBRAS PUBLICAS DE
CONVENIOS ORIUNDOS DE RECURSOS ESTADUAIS E FEDERAIS, conforme
descrito neste Termo de Referéncia e proposta financeira, parte integrante deste
termo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada para execucdo de servigos publicos
descrito acima, objeto do presente TERMO DE REFERENCIA, para a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA IZABEL DO PARA-PA, através de suas secretarias municipais
de Saude/Fundo, Educagao/Fundo e Secretaria Municipal de Obras Publicas, diante
das demandas de convénios e de alocagbes de recursos, necessitam de projetos
técnicos basicos, para caracterizar uma obra ou servicos de engenharia e
consequentemente garantir a efetivacao da celebracéo dos convénios e consequente
elaboragédo dos processos licitatérios. Para tanto, é necessario, que disponha de
equipe técnica qualificada, com capacidade técnica comprovada e expertise em
convénios.

2.2. A demanda de obras e servigcos custeados por recursos préprios sdo supridas
pelo atual quadro técnico do municipio, composto por engenheiros e arquitetos.
Contudo ha a necessidade de contratacdo de assessoria terceirizada para elaboracao
de projetos técnicos e captacdo de recursos para firmar convénios.

-2.3. E necessario atender a grande demanda por projetos de engenharia para
viabilizar importantes intervengdes nas diversas areas da administragdo municipal.
Também se faz necessario subsidiar o pleito de recursos Estaduais e Federais através
de contratos de repasse e convénios. Os projetos tém como objetivo a captacdo de
recursos junto aos Governos Federais e Estaduais, e, devem ser elaborados em total
conformidade com as sistematicas de cada 6rgdo concedente, compreendendo:
preparacéo dos pré-projetos que se fizerem necessario; e elaboragéo dos projetos
com cadastramentos das propostas no portal de convénios (www.convenios.gov.br)
emissao de ART ou RRT de elaboragdo referente aos projetos e demais pecgas
técnicas de engenharia (orcamento, memorial de célculo, relatério fotografico,
especificagdo técnica e memorial descritivo), monitoramento da obra e prestagéo de
contas técnicas.

2.4. Baseados nesses fatores é que justificamos a necessidade da contratagéo de
empresa especializada na prestacdc de servigos técnicos de engenharia para
elaboragdo de projetos nas diversas areas da engenharia e outras atividades
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correlatas, com comprovada qualificacdo nas atividades pretendidas, composta por
equipes multidisciplinares capacitada e especializada para tal desiderato.

2.5. Importante ressaltar que os servigos de assessoria em captagcéo de recursos e
gestédo de convénios (parte técnica) serao realizados na sede da empresa, visto que
séo de acesso as Plataformas e sistemas por meio digital, a consultoria de projetos e
fiscalizagdo de obras, que podem ocorrer procedendo as visitas in loco, em locais
definidos pelo préprio municipio, onde houver a necessidade de implantagido dos
empreendimentos. Portanto considera-se a referida prestagdo de servigco de natureza
continuada, visto que se inicia no cadastro da proposta voluntaria ou emenda
parlamentar nos sistemas e plataformas: MAIS BRASIL, SIGA, SISMOB, FUNDO
NACIONAL DA SAUDE e SIMEC (Etapa 1); por conseguinte faz-se a insercéo de
projeto basico, plano de trabalho, declaragdes, registro de imoéveis e licenga ambiental
— etapa de retirada de clausula suspensiva para aprovagéo do projeto (etapa 2); apos
encaminhar o projeto aprovado para licitag@o e realizagdo do mesmo (etapa 3); isto
posto, se realiza o acompanhamento (fiscalizagdo) da execucdo da obra e/ou
servigos/ aquisicao de bens (etapa 4), dessa forma se faz a execugdo orgcamentaria
(etapa 5); e finaliza com a prestacéo de contas técnicas — realizar a insergéo de todos
os documentos da execugdo orgamentaria, assim como demais documentos
contabeis fornecidos pelo setor contabil, financeiro e de tributos municipal.

2.6. O planejamento e a elaboragdo dos projetos sdo atividades intrinsecas as
politicas publicas e ao tempo desenham o futuro, sendo, pois, pratica comum no
ambito da engenharia e constituem uma planificagdo para que sucessivos governos
persigam objetivos pré-estabelecidos e resguardados nos horizontes de Projetos e
assim, ndo devem ser condenadas como inforttnio.

2.7. E imprescindivel ao administrador que almeja construir algo & sua comunidade a
contratacdo na PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORIA NA CAPTACAO DE RECURSOS, ELABORAGCAO DE PROJETO
TECNICO ESPECIALIZADO EM ARQUITETURA, ENGENHARIA E FISCALIZACAO
DE OBRAS PUBLICAS DE CONVENIOS ORIUNDOS DE RECURSOS ESTADUAIS
E FEDERAIS, com a antecipag¢do necessaria, para que, em face da realizagdo da
obra, tenha informacéo basica e fundamental, bem como o projeto executivo desses
equipamentos urbanos.

2.8. Diante de todas essas razdes, sumariamente, infere-se que a contratagdo
possibilita a atenuacdo da baixa capacidade institucional dos municipios,
principalmente os de pequeno porte, coadunando com o ideario de salde publica e
incremento do capital social dos convenentes.

2.9. A existéncia de projetos de engenharia e gestdo de convénios com qualidade é
pressuposto indispensavel para execu¢do de obras consistentes e adequadas a
realidade de cada localidade.
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3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
3.1. ACONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:

a) Atender a todas as condigdes descritas no presente Termo de Referéncia e
respectivo Contrato;

b) Manter as condigcbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas durante toda a
vigéncia do Contrato;

c) A contratada devera possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia
em capacitacao de recursos, capaz de atender o porte dos servigos requeridos, nos
prazos a serem estabelecidos.

d) Possui experiéncia de no minimo 02 (quatro) anos em assessoramento e
capacitagdo de recursos, com comprovagido por documento expedido pelo 6rgao
publico.

e) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, contribuicbes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez que o
mesmo nao tenha nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil
e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua,
de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a,
direta ou indiretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE;

g) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato. A
fusédo, cisdo ou incorporacao s6 serao admitidas com o consentimento prévio e por
escrito da CONTRATANTE;

h) Abster-se, qualquer que seja a hipbétese, de veicular publicidade ou qualquer
. outra informagéao acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizagéo da
CONTRATANTE;

i) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na execucdo do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE;

j) Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes
da execugdo do Contrato e também as demais informagbes internas da
CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimento;

k) Prestar qualquer tipo de informacao solicitada pela CONTRATANTE sobre os
servigos contratados, bem como fornecer qualquer documentacgéo julgada necessaria
a CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de Referéncia;

) Em caso de nao atendimento ao item solicitado acima pela CONTRATANTE,
a CONTRATADA deve providenciar a substituicdo imediata dos profissionais alocados
ao servigco contratado;

m) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as
disposicdes constantes deste Termo de Referéncia;

n) Aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os acréscimos ou as supressdes
gue se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e
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cinco por cento) do valor contratado, mantidas as condi¢ées estipuladas no presente
Termo de Referéncia, sem que caiba 8 CONTRATADA qualquer reclamagéo;

o) E facultada a supressdo além dos limites acima estabelecidos mediante
acordo entre as partes;

3.3DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATE

3.3.1 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condi¢gées para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinagées
do Contrato, do Termo de Referéncia;

a). Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b). Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

c¢) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes
no curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Pagar a CONTRATADA o valor resuitante da prestagéo do servigo, na forma do
contrato;

e). Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condicbes de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao;

f). Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em
desacordo com as preestabelecidas no contrato.

4. FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO
CONTRATO:

4.1.1. Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reunido
técnica inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e recomendag¢des quanto a
metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modificagdo nos procedimentos metodolégicos e/ou na elaboragéo dos servigos
contratados, sempre respeitando as legislacbes especificas da area contabil. A
fiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidor designando pela Secretaria
Municipal de Obras Publicas, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no
curso da prestagao dos servicos e de tudo dara ciéncia a Administragao.

412 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gbes técnicas, vicios redibitorios etc.
se na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.
4.1.3. 0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugédo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventuaimente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizagao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos
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a autoridade competente para o fim de eventual aplicagéo de sangéo.
4.1.4. O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneragéo, intervindo para corrigir ou aplicar sangdes
quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestagdo do servigco a
qualidade exigida.
4.1.5. A execugdo do contrato sera acocmpanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

a) Os resultados alcangcados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos

prazos de execucao e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fungédo da quantidade e da formagao

profissional exigidas;

¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacéo dos servigcos prestados a rotina de execugéao estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigag¢ées decorrentes do contrato; e

f) A satisfagdo do publico usuario.
4.1.6. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejarda a aplicagdo de san¢bes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.
4.1.7. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocao
de medidas convenientes.
4.1.8. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo,
obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da
CONTRATANTE.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1.1. O pagamento sera efetuado de forma total. Além disso, com apresentacéo da(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s)/ Fatura(s), uma vez que tenham sido
cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia, € nos seus respectivos Encartes.

5.1.2. O pagamento pela realizacdo dos servigos sera realizado mensalmente e
efetuado mensalmente de acordo com a execugdo dos servicos e mediante
apresentacao das notas fiscais de prestagéo de servigos.

5.1.3. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisédo do
valor contratado pelo nimero de meses do periodo contratado.

5.1.4. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais
quanto a emissdo de comprovacgio fiscal.

5.1.5. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servigcos executados em
desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apds o recebimento
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provisério, constatar-se que os servicos executados em desacordo com o
especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE
notificardo, por escrito, a CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de
recebimento, e ficando suspenso o pagamento até que seja sanada a situagéo.
5.1.6. Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deverdo ser os mesmos consignados na
Nota de Empenho, sem o que néo sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, a CONTRATADA tera 05 (cinco) dias uteis ap6s a notificagado para realizar
a substituicao desta(s) NFe(s) / Fatura(s).

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. Os precgos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
lucro, assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
deste Termo de Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas
diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados
inclusos nos precos, ndo podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou
qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem 6nus adicionais.

7. SANGOES APLICAVEIS

7.1. Pela inexecucéo total ou parcial dos servigos previstos no contrato, pela execugéo
desses servicos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo
descumprimento das obriga¢cdes contratuais, a PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
IZABEL DO PARA pode, garantida a prévia defesa, e observada a gravidade da
ocorréncia, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

7.1.1. Adverténcia;

7.1.2. Multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens,
por até 10 (dez) dias;

a) Para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada por
periodo correspondente, e acrescido ao final do contrato.

7.1.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecugao parcial de servigo ou descumprimento de obrigagao contratual;

7.1.4. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucao total da obrigagcdo assumida ou descumprimento de obrigacao contratual;
7.1.5. Suspenséao temporaria de participagédo em licitagdo e impedimento de contratar

com a Administracdo, por prazo ndo superior a dois anos; e
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7.1.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Adminisfragéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTA IZABEL DO PARA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancéao aplicada com base no item anterior.

7.2. Ainexecugéo parcial do servigo é caracterizada quando:

7.2.1. Aempresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento maximo aceitavel;
7.2.2. A empresa CONTRATADA néo executar os servigos contratados seguindo os
padrées indicados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA IZABEL DO PARA
neste Termo de Referéncia;

7.3. Alinexecugao total do servigo é caracterizada quando:

- 7.3.1. A CONTRATADA divuigar a terceiros, sem expressa autorizacdo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA IZABEL DO PARA, as informacdes que vier a
tomar conhecimento por necessidade de execugao dos servigos ora contratados;
7.3.2. A CONTRATADA nao atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados
no Acordo de Nivel de Servico;

7.4. As sangOes de multa poderédo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com a
de adverténcia, suspensao temporaria para licitar e contratar com a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA IZABEL DO PARA e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios; descontando-a do pagamento a ser
efetuado.

7.5. A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias
contados da data do recebimento da notificacédo, descontada dos pagamentos devidos
pela Administragcéo, por execugéo da garantia ou cobrada judicialmente.

7.6. As penalidades aplicadas ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes de
desempenho e qualidade objetivos, com base em especificagdes usuais de mercado.
8.2. A empresa apresentou documentacdo comprobatéria de representagdo oficial,

bem como, Atestado de Capacidade Técnica que comprove que ja prestou servicos
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compativeis com o objeto que é de natureza singular, com fundamentos no art. 25, I,
c/c art. 13, IV da Lei n° 8.666/93.

9. VIGENCIA

9.1. O prazo contratual pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data da
assinatura do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei
8.666/93 e suas altera¢des posteriores.

10. FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

10.1 A fiscalizagéo e o controle da execucéo dos servigcos caberdo ao Gestor do

Contrato, servidor designado para fungao;

10.2 Os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo, a qualquer
hora, em todas as etapas; e a presenga do servidor designado n&o diminuira a
responsabilidade da empresa na sua execugio do servigo;

10.3 O Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre

os servigos, desde que nao estejam de acordo com as especificacdes técnicas.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Caso o servigo contratado ndo seja realizado conforme estipulado neste termo
de referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa em consonéncia com a Lei de
Licitacoes.

Diante do exposto submete-se o presente Termo de Referéncia a consideragao
da Secretaria Municipal de Administragdo para analise e determinagdo quanto a
abertura de procedimento para a futura e eventual contratacdo pela Secretaria
Municipal de Educa¢do/Fundo Municipal e Secretaria Municipal de Saude/Fundo
Municipal.

)~ \ _

PEDRO PAULO DEATAGALHAES BEZERRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS
DE SANTA IZABEL DO PARA
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