Municipio de Santa Izabel do Para
Gabinete do Prefeito

LEI MUNICIPAL N2 397, DE 05 DE OUTUBRO DE 2021

FEITURA MUNICIPAL DE
p%AEANTA IZABEL DO PARE

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS A

1204 AGENTES  PUBLICOS DO  EXECUTIVO

R MUNICIPAL, SERVIDORES MUNICIPAIS E

duaby) CONSELHEIROS TUTELARES DO MUNICIPIO, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

\] Fago saber que a Camara Municipal estatui e eu, Prefeito Municipal de Santa

Izabel do Para sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - Os agentes publicos do Executivo Municipal, servidores piblicos e
conselheiros municipais somente podem se deslocar da sede, por exigéncia de
servigo, capacitagdo ou representacdo do municipio, quando previamente
autorizado pela autoridade competente.

Art. 22 - As diarias deverdo ser solicitadas pela chefia imediata, com no minimo 10
(dez) dias uteis de antecedéncia, através de formulédrio “Solicitacdo de Diarias’
(anexo I) devidamente assinado e autorizado pela autoridade competente.

§1¢- Excepcionalmente, no caso de viagens urgentes, devidamente motivadas, este
prazo pode ser reduzido, dentro das possibilidades da Administragdo Publica.

§22 - Em caso de impossibilidade do atendimento a solicitagdo de concessio de
didria, apds a efetiva viagem, o servidor que comprovar o solicitado, podera ter
restituido os valores em seu pagamento ordinario, condicionado a data de
fechamento da folha de pagamento, a ser verificada pelo Departamento de Recursos
Humanos.

Art. 32 - Os valores das didrias serdo estabelecidos em Decreto Municipal,
permitindo delegacdo ao Secretario Municipal de Administragio e Finangas
mediante portaria especifica.

Art. 42 - A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de cota orgamentéria
e financeira disponiveis de cada 6rgio e entidade.

Art. 52 0 agente publico que se deslocar da sede por motivo de servigo, participagio
em curso e eventos de interesse do municipio, fara jus ao recebimento de diarias

Paginal



Municipio de Santa Izabel do Para
Gabinete do Prefeito

para custear despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo no local de
destino.

Paragrafo Unico: O servidor recebera antecipadamente o valor relativo aos dias
previstos de duragdo da viagem, salvo hipéteses que acontecer o disposto no art. 2°,
§22 desta Lei.

Art. 62 - Os afastamentos iniciados a partir da sexta-feira, bem como os que incluam
sabados, domingos e feriados devem ser expressamente justificados.

Art. 72 - A diaria é devida a cada dia de afastamento, levando em consideragao as
localidades que deverdo ser regulamentadas via decreto municipal.

Parégrafo Unico. Os valores das diarias, para o territério nacional, fora do Estado do
Para, concedida aos agentes, servidores ou conselheiros municipais, serdo
acrescidos de 20% (vinte por cento), calculado sobre o valor basico fixado para o
nivel (Agentes Publicos, Secretarios Municipais ou Equivalentes, Cargos de Direcdo,
Assessoramento Superior, Nivel Superior, Médio, Operacional, Conselheiros ou
equivalentes), destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de
embarque, trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Art. 82 - E possivel a concessio de didrias em caso de viagem dentro da regiio
metropolitana, quando o agente publico, servidor publico ou conselheiro estiver
executando interesse publico municipal, dentro dos pardametros previsto em
decreto.

Art. 92 - A diaria ndo sera devida:

I - no periodo de trdnsito, por motivo de remogao ou transferéncia tiver que mudar
de sede;

II - quando o deslocamento se der para a localidade onde o Agente, servidor ou
Conselheiro seja domiciliado.

Art. 10 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, sera
obrigado ao beneficiado apresentar relatério de viagem, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, para isso utilizar o formulério
anexo Il desta Lei.

§1 2 Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade,
admitida a delega¢do de competéncia.

§22 Aquele que receber diarias e ndo se afastar da sede de lotagdo, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias.
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§32 Na hipétese do retorno a sede de lotagdo em prazo menor do que o previsto para
o seu afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo maximo de
5 (cinco) dias.

§4° 0 descumprimento do disposto no caput deste artigo, sujeitara o beneficiado ao
desconto integral imediato em folha dos valores de diarias recebidos, sem prejuizo
de outras sangoes legais.

§52 A responsabilidade pelo controle das viagens e prestagdes de contas é
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente, e no caso de
conselheiros tutelares, da Secretdria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Promocgao Social.

§62 Cabe ao Controle Interno examinar a prestagdo de contas e seus documentos,
rejeitando os que ndo observarem as disposi¢des determinadas nesta Lei.

§72 Em caso de divergéncia, equivoco ou divida quanto a concessdo de diarias, a
Autoridade Competente podera solicitar analise juridica por parte da Assessoria
Juridica do Municipio, sem qualquer vinculagao.

Art. 11 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 12 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicao
de carater indenizatério de despesas com alimentagdo, locomogdo e hospedagem.

Art. 13 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA IZABEL DO PARA,
em 05 de Outubro de 2021. Registre-se. Publique-se.

Prefejto Munidipal, de Santa Izabel do Para - PA
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ANEXO I - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
Mem. n? /xxxx
Em, xx de xxx de 2021.
Assunto: Solicitagdo de Diarias ou Passagens ou Diaria e Passagens
Senhor Prefeito,

Encaminho a V. Exa. Proposta de concessao de ... , conforme detalhamento
abaixo:

1 - DADOS PESSOAIS

Nome:

Matricula: CPF:
Cargo/Funcdo Lotagao
Endereco:

E-mail:

II - ASSUNTO (marque abaixo o assunto)
R Qualificagao (anexar programagao) - Missdo Oficial (toda viagem
que ndo for para qualificagdo)

Descrigao do motivo da viagem:

111 - DADOS ESPECIFICOS
Data do inicio da viagem: { Data do fim da viagem:

Meio de Transporte: i Aéreo [ Rodoviario i Fluvial
IV - DADOS BANCARIOS

Banco: Agéncia:

Conta: Operacao:

V - DADOS FINANCEIROS (Campo a ser preenchido pelo setor financeiro)
Secretaria Nota de Empenho Controle Interno

Atenciosamente,

Nome e Assinatura do proponente
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ANEXO II - RELATORIO DE VIAGEM

I - DADOS PESSOAIS

Nome:

Matricula: CPF:

Cargo/Funcio Lotacdo

Endereco:

E-mail:

I1 - DA VIAGEM

Destino:

Periodo:de ___/_/ a__/ [/

Numero de diarias concedidas:

Ressarcimento:
Nao completou o periodo da viagem
Por necessidade precisou ficar mais tempo que o previsto

Justificativa:

Carimbo e assinatura da autoridade competente: (conforme §1°do art. 11 da presente
Lei)

Objetivo da Viagem:

Atividades realizadas:

Visto da Chefia Assinatura do Beneficiado
Em, , de Em, , de
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